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สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2 
  



คูมือการปฏิบัติงานการเบิกเงินสวัสดกิารเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 

1. ช่ืองาน : การเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรของขาราชการและลูกจางประจำ   
2. วัตถุประสงค  
 2.1 เพ่ือใหทราบถึงระบบเงินสวัสดิการการศึกษาบุตรของขาราชการและลูกจางประจำ  

2.2 เพื ่อเปนแนวทางในการปฏิบัติเก่ียวกับระบบสวัสดิการการศึกษาบุตรของขาราชการและ 
ลูกจางประจำ  

2.3 เพ่ือใหการเบิกจายเงินสวัสดิการการศึกษาบุตรท่ีรัฐจัดสรรใหเปนไปดวยความถูกตองตาม
หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติ  
3. ขอบเขตของงาน  
 การเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรขาราชการอางอิงตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการ
เก่ียวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2562 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินสวัสดิการ
เก่ียวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2560 รวมถึงหนังสือเวียนตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ  
4. คุณสมบัติของผูมีสิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร  

4.1 ผูมีสิทธิเปนขาราชการและลูกจางประจำ  
4.2 ผูมีสิทธิเริ่มมีสิทธิตั้งแตวันรับราชการ วันรับบำนาญ และสิ้นสุดเม่ือ เกษียณ เสียชีวิต ลาออก ไล

ออก/พักราชการ  
4.3 บุตรของผูมีสิทธิท่ีสามารถเบิกได ตองมีคุณสมบัติ ดังนี้  
- บุตรมีอายุตั้งแต 3 ปบริบูรณ จนถึงอาย ุ25 ปบริบูรณ  
- เบิกไดในกรณีท่ีบุตรศึกษาอยูในระดับอนุบาล ถึงระดับปริญญาตรี  
- เบิกใหบุตรไดไมเกิน 3 คน โดยเรียงลำดับการเกิดกอนหลัง ในกรณีที่มีบุตรคนใดคนหนึ่ง เสียชีวิต 

หรือพิการจนไมสามารถเลาเรียนได กอนอายุ 25 ปบริบูรณ ใหนำบุตรลำดับถัดไปมาแทนท่ีได ท้ังนี้ไมรวมบุตร 
บุญธรรม  
5. หลักเกณฑประเภท และอัตราเงินบำรุงการศึกษาและคาเลาเรียน 

5.1 สถานศึกษาของทางราชการ : ใหเบิกไดตามประเภทและอัตราท่ีกระทรวงการคลังกำหนด  
5.2 สถานศึกษาเอกชน : ระดับไมสูงกวามัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบเทา: เบิกไดเต็มจำนวนที่

จายจริง  
- ระดับสูงกวามัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบเทา แตไมสูงกวาอนุปริญญา หรือเทียบเทา และ

หลักสูตรนั้นแยกตางหากจากหลักสูตรระดับปริญญาตรี: เบิกไดครึ่งหนึ่งของจำนวนท่ีจายจริง  
- ระดับปริญญาตรี: เบิกไดครึ่งหนึ่งของจำนวนท่ีจายจริง แตไมเกิน 25,000 บาทตอปการศึกษา  

6. คาธรรมเนียม  
ไมมีคาธรรมเนียม 
  

7. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน การเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตรของขาราชการและลูกจางประจำ  
7.1 กรอกแบบคำขอแบบใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตร (แบบ 7223) ใหครบถวนถูกตอง      
7.2 แนบเอกสารใบเสร็จรับเงิน (ตนฉบับ) อายุของใบเสร็จรับเงินมีอายุ 1 ป โดยพิจารณาจากภาค

เรียน และปการศึกษา เชน ใบเสร็จรับเงินภาคเรียนท่ี 1/2567 จะสามารถเบิกไดกอนเปดภาคเรียนท่ี 1/2568 
ถาภาคเรียนท่ี 1/2568 เปดภาคเรียนแลว ใบเสร็จรับเงินภาคเรียนท่ี 1/2567 จะหมดอายุ ไมสามารถเบิกได  

7.3 แนบประกาศอัตราคาบำรุงการศึกษา คาธรรมเนียมการศึกษา ของโรงเรียนหรือมหาวิทยาลัย  



7.4 คำอนุมัติใหเบิกได  
- กรณี ขาราชการหรือลูกจางประจำเปนผูเบิก ใหผูอำนวยการโรงเรียนเปนผูอนุมัติ  
- กรณี ผูอำนวยการโรงเรียนเปนผูเบิก ใหผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเปนผูอนุมัติ  
7.5 จัดทำหนางบสรุปใบสำคัญเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตร และทำหนังสือนำสงมายังกลุม 

บริหารงานการเงินและสินทรัพย  
7.6 หากกลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพยตรวจสอบเอกสารแลวพบวาตองมีการแกไข หรือตอง 

แนบเอกสารเพ่ิมเติม จะแจงเปนรายบุคคลตอไป  
8. หลักฐานประกอบการขอเบิก 

8.1 ใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร (แบบ 7223) 
8.2 ใบเสร็จรับเงินจากสถานศึกษา 
8.3 สำเนาใบอนุญาตของกระทรวงศึกษาธิการ (กรณีสถานศึกษาเอกชน) 
8.4 สำเนาบัตรประชาชนหรือบัตรขาราชการของผูมีสิทธ ิ
กรณีบิดาเบิกใหบุตร ใหแนบเอกสาร ดังนี้  

- สำเนาสูติบัตร หรือสำเนาทะเบียนบานบุตร  
- สำเนาทะเบียนสมรส (ระหวางผูขอเบิกกับคูสมรส) หรือสำเนาหนังสือรับรองบุตร หรือ

สำเนาคำสั่ง ศาลวาเปนบุตรท่ีชอบดวยกฎหมาย หรือสำเนาทะเบียนหยา  
  - สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล ถามี  
กรณีมารดาเบิกใหบุตร ใหแนบเอกสาร ดังนี้  

- สำเนาสูติบัตร หรือสำเนาทะเบียนบานบุตร  
- สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล ถามี ในกรณีที่บิดาและมารดาเปนขาราชการทั้งสองฝาย ใหบิดา

เปนผูเบิกเวนแตมารดาประสงคจะเปนผูเบิกตองทำหนังสือแจงการใชสิทธิ (แบบ 7219) แจงไปยังตนสังกัดของ
คูสมรส (ช) เพ่ือใหงดเบิก และใหตอบ รับการใชสิทธิ (แบบ 7220) กลับมายังหนวยงานตนสังกัด (ญ)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. Flow Chart การปฏิบัติงาน  
   9.1 ข้ันตอนการปฏิบัติงานการเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตร 
 

ข้ันตอนการเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

เริ่มตน 

รับเอกสารการเบิกเงินสวัสดิการ 

เก่ียวกับการศึกษาบุตร 

ตรวจสอบ 

ความถูกตอง 

เสนอผูมีอำนาจอนุมัต ิ

อนุมัติการเบิก 

เงินสวัสดิการเก่ียวกับ

การศึกษาบุตร 

 

 

สงเอกสารไปยัง สพป.นธ.2 

สิ้นสุด 

- ใบเบิกสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษา

บุตร จำนวน 2 ฉบับ 

- ใบปดใบสำคัญรับเงิน จำนวน  

1 ฉบับ 

- แบบขอรับเงินโอนผานระบบ KTB 

หมายเหต ุ

- สงเอกสารท่ีกลุมงานการบริหารงาน

การเงินและสินทรัพยกอนวันท่ี 5 ของ

ทุกเดือน 

 

สมบูรณ 

อนุมัต ิ

ไมสมบูรณ 

ไมอนุมัต ิ



10. กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือส่ังการท่ีเกี่ยวของ  
 10.1 พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตร พ.ศ. 2562    

10.2 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร  
พ.ศ. 2560 
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